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1. Innlogging

Velkommen til kurs! Denne kursoppgaven skal gjennomfares i var demodatabase:

https://my-demo.mercell.com

Du far da opp innloggingsvinduet.

| Logg inn i Mercell

MO®rcell

* Brukernavn
* Passord

Husk meg
o

Glemt passord? Logg inn

Brukernavn: webkurs
Passord: 123456
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https://my-demo.mercell.com/

2. Om oppgaven

Oppgaven er a registrere en konkurranse; Anskaffelse IKT konsulenttjenester. Du skal ikke
utarbeide kravspesifikasjoner eller beskrive anskaffelsen i detalj. Oppgavens fokus er hvordan
man gjennomfgrer konkurranse i Mercell KGV.

Type anskaffelse:
Rammeavtale med én leverandar

Prosedyre:
Apen anbudskonkurranse

Terskelverdi:
Over EU terskelverdi

Maler:
Bruk av maler for ESPD avvisningsgrunner og ESPD kvalifikasjonskrav
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3. Start registrering av konkurranse

Hold musepekeren over + tegnet og klikk pa Konkurranse:

- - [ . e —— o ——— —r e e m -

MOrcell & % O <

E] G|
i! ! Prosjekt
|
| Favoritter E] Konkurranse
=

Overskrift Korkurranse
thol - kursoppgave Kystverket 10.03 f Avtale
Kurs K",‘St'."erket I WL

I vinduet som dukker opp velger du slik:
a) Velg Rammeavtale under ‘Type kunngjgring’
b) Angi overskrift [Ditt navn] — Kursoppgave konsulenttjenester
c) Velg terskelverdi Over E@S terskelverdi (FOA del I11)
d) Velg skjema 02 — Kunngjering
e) Velg prosedyre — Apen Prosedyre

f) Velg kontrakttype Tjenesteytelse

115
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Konkurranse
o
Type kunngjering *Overskrift  Kursleder - Kursoppgave konsulenttjenester
Kontrakt * Prosjektnavn  Kursleder - Kursoppgave
Benyttes ndr det skal inngds en kontrakt. Terskelverdi og
skjema ma velges for & se mulige prosedyrer og Terskelverdi Under nasjonal terskelverdi
kontraktstyper. Under EU terskelverdi
Omvendt auksjon @ Over EU terskelverdi
nar det skal en elektronisk
auksjon. Forskrift =~ Anskaffelsesforskriften
@ Rammeavtale Offentlig | 02 - Kunngjoring
Benyttes nar det skal inngds en rammeavtale. utlysningsskjema

Terskelverdi og skjema mé velges for 4 se mulige
prosedyrer og kontraktstyper.

Kvalifisering *Kontrakttype = Tjenesteytelse
Benyttes ved anskaffelser hvor en kvalifikasjonsfase

* Prosedyre Apen prosedyre

N ) Sprék  Norsk
begrenser antall leveranderer som far levere tilbud. Skal P
ogsé benyttes ved opprettelse av en Dynamisk Del opp i delleveranser
(DPS). Ter i og skjema ma Ved oppdeling av konkurransen i delleveranser legges det opp til at det etableres egne spesifikasjoner pa delleveransene.

s " Dette blir registrert som Bilag B i kunngjeringen og vil da bli evaluert separat.
velges for & se mulige prosedyrer og kontraktstyper. 3 i e &

@vrige kunngjgringer

Benyttes ved utlysninger som ikke er direkte relatert til
en konkurranse, men som skal publiseres i Doffin/TED.
For i i og
intensjonskunngjering

Anmodning om informasjon
Bruk denne hvis du skal publisere en
markedundersokelse.

Klikk OK pa varselboksen som dukker opp.

EU - Skjema

Kunngjeringsskjema er integrert.

=3 3
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Sett som favoritt

For & raskt finne igjen konkurransen, anbefaler vi Thorstein Olsen I
at du markerer den som en Favoritt. Konkurransen KGV Testbedrift Offentlia @ @
legger seg da pa listen under Favoritter’ pa
forsiden.

Valider felter Farhandsvianing Fawvaritt Lagre

Klikk pa stjerne-ikonet i menyen gverst til hgyre pa
skjermen.

4. Fanebladet Status

| fanebladet “Status’, far du full oversikt over hvilken funksjonalitet du gnsker a benytte, samt
hvor langt du har kommet i registreringen av den funksjonalitet du gnsker a benytte. | dette
tilfellet, skal falgende funksjonalitet slettes slik at man star igjen med
minimumsfunksjonalitet som dekker kravene til ekonkurransegjennomfering:

Beskrivelse Evaluering Dokumenter Leverandarer Betingelser Milepaeler Kommunikasjon Brukere Logg
Beskrivelse Naér alle palagte felt under fanebladet Beskrivelse er fylt ut, kan status settes som ferdig ute til
heyre.
ESPD Avvisningsgrunner Noen avvisningsgrunner er lovpalagte, disse er allerede merket med gronn hake. Statusen kan (22 ] ﬁ’;
endres til "Ferdig”, eller det kan legges til ytterligere avvisningsgrunner.
ESPD Kvalifikasjonskrav Legg til kvalifikasjonskrav, eller marker som ferdig. @nsker du ikke & ha med dette i utlysningen (3 ] ﬁ
mé du klikke pa seppelspannet ute til hayre
Krav Legg til krav, eller merk som ferdig. @nskes ikke krav pa anskaffelsen kan du klikke pa > ‘ﬁ'
soppelkassen ute til hoyre for a skjule steget. -
Produkter Legg til produktlinjer, eller marker som ferdig. @nskes ikke produktlinjer kan du klikke pa — ‘E’
soppelkassen til hoyre
Dokumenter Last opp dokumenter under fanen dokumenter. Marker sa steget som fullfort. (s ] ﬁ’,
Dynamiske dokumenter Opprett et eller flere dynamiske dokument (ikke obligatorisk) og marker steget som fullfort, eller —- ‘W‘
klikk sgppelkassen for a fierne steget. -
Leverandgrer Leqg til leverandarer (hvis det skal gjeres) og marker steget som fullfert. ‘E’
Betingelser Nar alle obligatoriske felt er fylt under fanen betingelser er fullfert kan du markere steget som ﬁ
fullfort.
Milepaeler Legg til milepaeler (ikke pakrevd). Dersom du ikke ensker & ha milepeeler sa kan du bare markere > ‘ﬁ'
steget som fullfart -
Dette skal du sta igjen med dette oppsettet:
Beskrivelse Evaluering Dokumenter Betingelser CPV Kommunikasjon Brukere Logg
Beskrivelse Nar alle palagte felt under fanebladet Beskrivelse er fylt ut, kan status settes som
ferdig ute til heyre.
ESPD Avvisningsgrunner Noen avvisningsgrunner er lovpalagte, disse er allerede merket med grenn hake. (16 ] JE
Statusen kan endres til "Ferdig", eller det kan legges til ytterligere
avvisningsgrunner.
ESPD Kvalifikasjonskrav Legg til kvalifikasjonskrav, eller marker som ferdig. @nsker du ikke 3 ha med dette ﬁ
i utlysningen ma du klikke pa seppelspannet ute til hayre.
Dokumenter Last opp dekumenter under fanen dokumenter. Marker =3 steget som fullfart. (s ] JE
Betingelser Mar alle obligatoriske felt er fylt under fanen betingelser er fullfort kan du markere
steget som fullfort.
CPV koder CPV koder er pakrevd. Mar en eller flere koder er lagt inn s kan du markere steget
som fullfert.
Skjema Fyll ut alle obligatoriske felt i kunngjeringsskjema
Vis deaktiverte elementer
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5. Fanebladet Beskrivelse

Status Evaluering Dokumenter Leverandgrer Betingelser Milepaeler CPV Kommur

* Overskrift  Kursleder - Kursoppgave konsulenttjenester
Ansvarlig Thorstein Olsen
Saksnummer

*I.1.4) Kortbeskrivelse g | ©u ¢

A =

- E=E = = % 0 x kS

Kurs Offentlig ensker & innga en rammeavtale pa konsulenttjenester innenfor omradet IKT utvikling. Se
vedlagte konkurransegrunnlag og spesifikasjoner for mer informasjon

*11. 2.4) Utvidet
bes)kr‘\velse B I u s

- == = % 0 & h <"

}(urs Offentlig ensker 4 innga en rammeavtale pa konsulenttjenester innenfor omradet |KT utvikling. Se
vedlagte konkurransegrunnlag og spesifikasjoner for mer informasjon

Terskelverdi Over EU terskelverdi

Overskrift

Overskriften er allerede angitt, men kan endres. Overskriften er det farste en leverandar vil se,
og det er viktig at den inneholder informasjon om hva kunngjgringen gjelder.

Saksnummer

Du kan legge inn saksnummer eller et internt prosjektnummer manuelt. Hvis man har
integrasjon mot sak/arkiv-system vil dette kunne genereres i Mercell.

Saksnummer er sgkbart i ettertid.

11.1.4) Kort beskrivelse

Feltet Kort beskrivelse har en begrensning pa 1000 tegn.
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Legg inn en kort beskrivelse av anskaffelsen. Teksten i dette feltet kopieres til
Kunngjgringsskjema og Konkurransegrunnlaget dersom man benytter dynamisk
konkurransegrunnlag.

‘Kurs Offentlig gnsker & inngad en rammeavtale pa
konsulenttjenester innenfor omradet IKT utvikling. Se vedlagte
konkurransegrunnlag og spesifikasjoner for mer informasjon’

lI. 2.4) Utvidet beskrivelse

Feltet Utvidet beskrivelse har en begrensning pa 4000 tegn.

Her kan du legge inn en lengre beskrivelse av anskaffelsen. Teksten i dette feltet kopieres til
Kunngjgringsskjema og Konkurransegrunnlaget dersom man benytter dynamisk
konkurransegrunnlag

Frister og datoer

e.

Velg ‘Varighet i maneder’: 24
Fyll ut “Frist for innlevering’
Fyll ut Dato for tilbudsapning’

Velg Type vedstaelsesfrist ‘Tilbud gyldig -
antall méneder’: 3

Fyll ut Tidsfrist for a stille spgrsmal’

Frister og datoer overfares til
kunngjgringsskjemaet og kan flettes inn i
dynamiske dokumenter.

I Informasjon

*Varighetstype
® Varighet med start og slutt dato

Varighet i dager

Varighet i maneder

* Planlagt startdato

* Sluttdato

* Frist for innlevering

* Tidspunkt for
tilbudsépning

Type vedstielsesfrist @ Tilbud gyldig fram til dato
Tilbud gyldig - antall maneder

Tilbud gyldig fram til dato

Dokumenter tilgjengelige
inntil

Tidsfrist for 4 stille
spersmal
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6. Fanebladet Evaluering

| dette fanebladet kan du oppgi ESPD avvisningsgrunner, ESPD kvalifikasjonskrav, krav til
leveransen/ytelsen, tildelingskriterier og eventuelle evalueringsmetoder man gnsker a benytte

seg av.

ESPD Avvisningsgrunner

Under fanen Avvisningsgrunner er alle lovpalagte krav allerede ferdig markert med en grgnn
hake. | seksjon C og D huker du av for de kravene du gnsker & ha med i tillegg.

J C: AVVISNINGSGRUNNER SOM GJELDER INSOLVENS, INTERESSEKONFLIKTER ELLER ALVORLIGE FEIL | YRKESUT@VELSEN (15)

</  Brudd pa bestemmelsene om miljg _ ) .
Er leveranderen kjent med a ha begatt brudd pa bestemmelser om milje slik som de fremgar av nasjonal rett, den
relevante kunngjgringen eller anskaffelsesdokumentene eller artikkel 18 (2) i direktiv 2014/24/EU.

«#  Brudd p& bestemmelsene om sosiale forhold
Er leveranderen kjent med & ha begatt brudd pa bestemmelser om sosiale forhold slik som de fremgdr av nasjonal rett,
den relevante kunngjeringen eller anskaffelsesdokumentene eller artikkel 18 (2) i direktiv 2014/24/EU.

«7  Brudd pa bestemmelsene om arbeidsforhold
Er leveranderen kjent med & ha begatt brudd pa bestemmelser om arbeidsforhold slik som de fremgéar av nasjonal rett,
den relevante kunngjeringen eller anskaffelsesdokumentene eller artikkel 18 (2) i direktiv 2014/24/EU.

/| Konkurs

Er leverandgren i en konkurssituasjon? Angi hvorfor man under nevnte omstendigheter likevel er i stand til & utfore
kontrakten, tatt i betraktning gjeldende nasjonale bestemmelser og tiltak vedrerende fortsettelse av
forretningsaktivitetene? Det er ikke nedvendig a angi disse opplysningene hvis avvisning av leverandererer gjort
obligatorisk i henhold til gjeldende nasjonal rett uten mulighet for unntak.

Insolvens

Er leveranderen i en insolvenssituasjon? Angi hvorfor man under nevnte omstendigheter likevel er i stand til 4 utfore
kontrakten, tatt i betraktning gjeldende nasjonale bestemmelser og tiltak vedrerende fortsettelse av
forretningsaktivitetene? Det er ikke nedvendig a angi disse opplysningene hvis avvisning av leverandererer gjort
obligatorisk i henhold til gjeldende nasjonal rett uten mulighet for unntak

Tvungen gjeldsordning

Er leveranderen i en situasjon hvor han har fatt tvungen gjeldsordning? Angi hvorfor man under nevnte omstendigheter
likevel er i stand til a utfare kontrakten, tatt i betraktning gjeldende nasjonale bestemmelser og tiltak vedrarende
fortsettelse av forretningsaktivitetene? Det er ikke nodvendig a angi disse opplysningene hvis avvisning av leverandererer
gjort obligatorisk i henhold til gjeldende nasjonal rett uten mulighet for unntak.

Er leverandgren i en lignende situasjon i henhold til en tilsvarende prosedyre som er fastsatt i nasjonal rett? Se nasjonal
rett, den relevante kunngjering eller anskaffelsesdokumentene.

Er leveranderen i en situasjon hvor han har fatt tvungen gjeldsordning? Angi hvorfor man under nevnte omstendigheter
likevel er i stand til a utfare kontrakten, tatt i betraktning gjeldende nasjonale bestemmelser og tiltak vedrarende
fortsettelse av forretningsaktivitetene? Det er ikke nedvendig a angi disse opplysningene hvis avvisning av leverandererer

10

eCertis data midlertidig utilgjengelig

eCertis data midlertidig utilgjengelig

eCertis data midlertidig utilgjengelig

eCertis data midlertidig utilgjengelig

eCertis data midlertidig utilgjengelig

eCertis data midlertidig utilgjengelig

eCertis data midlertidig utilgjengelig
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ESPD Kvalifikasjonskrav

Under fanen Kvalifikasjonskrav skal du legge inn de kravene leverandgren ma oppfylle for a
fa sitt ilbud evaluert /delta i konkurransen.

Kravene gjenspeiler de standardkravene som er felles for EGS-omradet.

| A:Egnethet () M €

(=1

«# | Registrert i faglig register eCertis data midlertidig utilgjengelig
Leverander er registrert i et faglig register i medlemsstaten som leveranderen er etablert i. Som beskrevet i bilag X! til
direktiv 2014/24/EU; leverandgrer fra visse medlemsstater kan veere nadt til & oppfylle andre krav i nevnte bilag.

AN

Registrert i handelsregister eller foretaksregister eCertis data midlertidig utilgjengelig /
Leverander er registrert i et foretaksregister eller et handelsregister i medlemsstaten som leverandgren er etablerti. Som

beskrevet i bilag X! til direktiv 2014/24/EU; leveranderer fra visse medlemsstater kan veere ngdt til 8 oppfylle andre krav i
nevnte hilag.

Ved tjenestekontrakter: Autorisasjoner fra en bestemt organisasjon nedvendig eCertis data midlertidig utilgjengelig
Er det ngdvendig med en bestemt autorisasjon fra en bestemt organisasjon for & kunne utfere tjenesten i leverandarens
hjemland?

Ved tjenestekontrakter: Medlemskap i en bestemt organisasjon nadvendig eCertis data midlertidig utilgjengelig

Er det nodvendig med et bestemt medlemsskap i en bestemt organisasjon for a kunne utfere tjenesten i leveranderens
hjemland?

<L Legg til

Ved a huke av for hvilket krav du stiller, far du mulighet til a konkretisere minimumskrav og
dokumentasjonskrav i vinduet som dukker opp nar du klikker pa redigereikonet til hayre
(bildet over).

- Minstekrav til kvalifikasjonskrav &3

Tekst vises til leverandgr Her oppgir du minimumskrav og dokumentasjonskrav

| o

Nar du har fylt inn teksten klikker du pa OK og deretter @ gverst i menyen.

Lagre
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Bruk av maler

I Mercell kan du bruke maler for bl.a. avvisningsgrunner og kvalifikasjonskrav.

Malene har et forhandsdefinert innhold slik at du slipper a fylle ut samme informasjon flere
ganger. En mal kan f.eks. inneholde en ferdig definert liste med kvalifikasjonskrav med
beskrivelser og dokumentasjonskrav. Ved a bruke maler slipper du a skrive inn den samme
informasjonen i hver konkurranse du skal registrere.

Malene administreres av din virksomhets systemadministrator.
Der du har mulighet til & sette inn en mal vil du finne dette ikonet = ﬁ

Du finner det gverst pa siden, som her under kvalifikasjonskrav.

Kirseder Krsoppoa NN Rl e 80 R LY
k()l'lSUlEl'IﬂjeneSter Kumngiering  SKema1PDF  Gitilskjema  Oppremnymsl  Prowkoll  Redigerimmeilingsr  Publissr  Validerfeher  Forhindsvisning  Fevorit [

Kursleder - Kursoppgave

Status Beskrivelse Dokumenter Leverandgrer Betingelser Milepaeler CPV Kommunikasjon Brukere Logg
| A: Egnethet (9) N
</ Registrert i faglig register eCertis data midlertidig utilgjengelig /

Leverander er registrert i et faglig register i medlemsstaten som leveranderen er etablert i. Som beskrevet i bilag XI til
direktiv 2014/24/EU; leverandorer fra visse medlemsstater kan vaere nedt til a oppfylle andre krav i nevnte bilag.

Mir v til kvalifikasjonskrav

Her oppgir du minimumskrav og dekumentasjonskrav

«  Registrert i handelsregister eller foretaksregister eCertis data midlertidig utilgjengelig /
Leverander er registrert i et foretaksregister eller et handelsregister i medlemsstaten som leveranderen er etablert i. Som
beskrevet i bilag X til direktiv 2014/24/EU; leveranderer fra visse medlemsstater kan vaere nedt til & oppfylle andre krav i
nevnte bilag.

Ved tjenestekontrakter: Autorisasjoner fra en bestemt organisasjon nedvendig eCertis data midlertidig utilgjengelig
Er det nedvendig med en bestemt autorisasjon fra en bestemt organisasjon for & kunne utfgre tjenesten i leveranderens
hjemland?

Ved tjenestekontrakter: Medlemskap | en bestemt organisasjon nadvendig R eCertis data midlertidig utilgjengelig
Er det nedvendig med et bestemt medlemsskap i en bestemt organisasjon for & kunne utfdre tjenesten i leverandarens
hjemland?

<Y Legg til
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7. Fanebladet Dokumenter

Vedlegg
Her kan du laste opp vedleggene som du skal dele med leverandgrene.

ykumente N |
I Dokumenter = ap

Beskrivelse Versjon
o5 Legg til ny

a. KIlikk pa + Legg til ny
b. Klikk pa Bla gjennom i dialogboksen som dukker opp

c. Velg fil(er) og klikk Apne. Du kan velge flere filer ved & holde control-knappen
nede samtidig som du klikker pa filen du vil ha med.

d. Klikk pa Last opp vedlegg

8. Fanebladet Leverandgrer

I en begrenset konkurranse hvor kun inviterte leverandgrer skal ha mulighet til & levere tilbud,
kan du legge til alle leverandgrene under denne menyen. Nar konkurransen blir publisert vil
det sendes en invitasjon direkte til leverandgrene du har lagt til.

Nar konkurransen er delt opp i delleveranser, legger man til leverandgrer pa hver
delleveranse.

Invitere leverandgrer

Det er mulig a invitere leverandgrer pa alle typer konkurranser, ogsa konkurranser som skal
kunngjares pa Doffin/TED. Innkjgperen ma derfor selv vurdere hvordan
likebehandlingsprinsippet blir ivaretatt i den enkelte konkurransen.

Leverandgrene legges til under Leverandgrer-fanen.

Status Beskrivelse Evaluering Dokumenter Betingelser Milepaeler CPV Kommunikasjon Brukere Logg

i A Kontaktperson
(b Legg til
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a. Klikk pa © + Legg til®

Legg til leverander 3
-
Vis  Mine leverandargrupper
Leveranda@rgruppe  Kursleverandarer
| Leverandgrer I Valgte leverandgrer
Virksomhet - Virksomhet Primaer kontakt
() N
o) ,
Lev. DDD 'i:f.:' Lev. AAA Ola Hansen I.\:,I
Lev. EEE Lev. BBE Nils Olsen )
Lev. FFF Lev. CCC Ola Olsen (x)

b. Huk av ved leverandgrer du gnsker a invitere i venstre del av bildet
c. Kilikk pa @ for & legge leverander til “Valgte leverandgrer’
d. KIikk pa ‘Legg til leverandgren(e)’ nederst til hgyre for a legge leverandarene til

konkurransen

Slik ser det ut nar leverandgrene er lagt til.

Status Beskrivelse Evaluering Dokumenter Betingelser Milepaeler CPV Kommunikasjon Brukere Logg
Firma Kontaktperson

Har tilgang
Lev. AAA Ola Hansen 9
Lev. BEB Nils Olsen O]
Lev. CCC Ola Olsen (>:<:|

5 Legg til

I en konkurranse som kunngjares pa Doffin/Ted vil de inviterte leverandgrene motta en
invitasjon farst etter at konkurransen er kunngjort pa Doffin/Ted.
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9. Fanebladet Betingelser

Under fanebladet Betingelser ser man innstillingene pa konkurransen; terskelverdi, skjema,
valgt prosedyre osv.

Hvis det er en konkurranse under nasjonal terskelverdi, kan man i dette fanebladet velge om
konkurransen skal sendes til leverandgrer i Mercells leverandgrregister eller om den kun skal
sendes til inviterte leverandarer.

OBS: I en begrenset konkurranse hvor kun inviterte leverandgrer skal ha mulighet til & levere
tilbud, ma du huske & markere for ‘Kun inviterte leverandgrer’.

Digital signatur og 4-eyes opening kan ogsa endres. Veer OBS pa at det ikke er
forskriftsmessige krav om hverken digital signatur eller ‘4 eyes opening’, og innkjgper ma
derfor vurdere ut fra anskaffelsens art om disse skal brukes pa den enkelte konkurranse.

Man kan legge inn en estimert verdi pa avtalen. Belgpet ma oppgis i hele tall, og blir overfart
til kunngjaringsskjema hvis utfylt.

NUTS-kode

| denne oppgaven har vi valgt FOA del 111 over EU terskelverdi, og man ma da velge
region/NUTS-kode. Koden vil overfares til kunngjgringsskjema.

Status Beskrivelse Evaluering Dokumenter Leverandgrer Milepazler CPV Kommunikasjon Brukere Logg
I Oppsett | Informasjon
Send til Doffin/Mercell Tender Service og utvalgte leverandarer Terskelverdi Over EU terskelverdi
4 eyes opening Offentlig 02 - Kunngjering

utlysningsskjema
Prosedyre Apen prosedyre

Digital signatur Kontrakistype Tjenesteytelse

Bruk ESPD i Mercell =/
h: I Status  Under registrering

Versjon 1
Estimert verdi
Delavtaler Ingen delavtaler
11.1.5) Kontrakten er

forbeholdt vernede Sprak  Norsk
virksomheter e.l.

11.1.5) Utfgrelsen av
kontrakten er forbeholdt
program for vernet arbeid

*Land Norge

*Velg region/fylke (NUTS-  Norge =
kode)
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10. Registrere CPV-koder

CPV-koder legges til under fanebladet CPV. Du kan sgke opp koder, og velge gnsket kode
ved a klikke pa

WA
Primer CPV-kode velges ved a markere radioknappen ut for primeer kode.

Status Beskrivelse Evaluering Dokumenter Leverandgrer Betingelser Milepaeler Kommunikasjon Brukere Logg

Valgte koder

Alle koder - @ 72000000 Datatjenester: radgivning, programvareutvikling, internett og > ({c) -
72000000 Datatjenester: radgivning, programvareutvikling, internett og 100000 Radgivning vedrerende maskinvare > (>:<)
72100000 Radgivning vedrerende maskinvare D] 72208000 Programmering av software og radgivning > .f{(:.

A
AN
-

72200000 Programmering av software og radgivning
72300000 Datatjenester ()
72310000 Databehandling
72320000 Databasevirksomhet
72330000 Innhelds- eller datanormering og klassifiseringstjenester
72400000 Internett tienester
72500000 Datamaskinrelaterte tjenester
72600000 Support- og kensulentvirksomhet i forbindelse med edb
72700000 Datamaskin nettverktjenester

72800000 Tienester i forbindelse med Datamaskinrevision og testing av

Mercell legger til CPV
koder

Du kan ogsa velge a la Mercell legge til CPV-koder ved a huke av i boksen nederst til venstre.
Vare erfarne medarbeidere med arelang erfaring og inngaende kjennskap til CPV-koder vil
velge riktige koder ut fra beskrivelsen du har oppgitt i konkurransen.

Nar det er opprettet en konkurranse med delleveranser ma man velge CPV pa
hovedkonkurransen og pa hver delleveranse.

e M®rcell



11. Utfylling av skjema (Doffin)

Selv om mye av informasjonen som skal sendes til Doffin er utfylt, gjenstar noen punkter som
ma beskrives pa den enkelte konkurranse. For & komme til Mercells visning av Doffin-
skjemaet, klikker du pa Ga til skjema i menyen.

MOrcell &2 % O < T @)
1= B | B @ Ea

wingoring  SkjsmziPOF | Gatiskema | Oppremmymal  Protokoll  Redigerinnstilinger  Publiser  Validerfeher  Forhandsvisning  Favorin Lagre

Beskrivelser

Status Beskrivelse Evaluering Dokumenter Leverand@rer Milepasler CPV Kommunikasjon Brukere Logg

For & se hvilke felter som har mangler kan du trykke pa Valider’ i menyen.
Mercell 8 7’/\\? p CDD Kursledelr Me:ri?”bkurs @' @
Kursoppgave - Rammeaviale IKTkonsulenter - mal | Beskrivelser 5 @ @ @

Originel kunngjering ~ Valider Lagre Tilbake

Del Il Del I Del IV Del VI Doffin

I 1.1) Navn og adresser
* Offisielt navn  KGV kursbase
Organisasjonsnummer 123456789
Postadresse Gata 1
*Poststed  Plassen
Postnummer 1234
*Land  Norge

Kontaktperson  Kursleder Mercell kurs

Telefon

| pop-up-vinduet kan man se hvilke felter man ma fylle ut manuelt i skjemaet.

5 x 7
my-demo.mercell.com sier:

- 1.4) - Type oppdragsgiver er pakrevet

- 1.3) - Hovedaktivitet er pakrevet

- 11.2.7) - Kontrakten kan forlenges er pakrevet

- 11.2.10) - Vil alternative tilbud bli tatt i betraktning er pakrevet

- 11.2.11) - Cpsjoner er pakrevet ‘

- IV.1.3) - Informasjon om en rammeavtale eller dynamisk innkjapsardning
er pakrevet

- VI.4.1) - Offisielt navn er pikravet
i
- WI.4.1) - Poststed er pakrevet

- Doffin vedlegg) - Bestillingsnummer er pakrevet

Ver OBS pa feltet ‘Doffin vedlegg) — Bestillingsnummer’ under fanen Doffin. Her ma du
fylle ut en intern referanse, enten ditt navn, ressursnummer, prosjektnummer eller liknende.
Denne referansen vil fremkomme pa fakturaen for oversettelse dere vil motta fra Doffin.
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12. Fanebladet Brukere

Her kan du gi rettigheter til konkurransen til andre brukere internt i virksomheten.

Velg en bruker ved a klikke pa navnet i oversikten til venstre, og huk av for gnsket
tilgangsniva til hgyre.

Status Beskrivelse Evaluering Dokumenter Leverandgrer Betingelser Milepaeler CPV Kommunikasjon Brukere Logg

Brukerrettigheter I Demo 10 Mercell kurs
Min virksomhet v Rettigheter @
@_ Hele virksomheten - Admin
g Demo 1 Mercell kurs Tildel
W gl Demo 10 Mercell kurs Rediger
g Demo 11 Mercell kurs Evaluering
g Demo 12 Mercell kurs Lese o7
g Demo 13 Mercell kurs

Du kan se hvem som har tilgang til konkurransen i oversikten nederst.

Brukere med tilgang (21)

Navn Virksomhet Rettigheter
Kursleder Mercell kurs KGV kursbase Admin, Lese
Demo 14 Mercell kurs KGV kursbase Lese
Demo 15 Mercell kurs KGV kursbase Lese
Demo 16 Mercell kurs KGV kursbase Lese
Demo 17 Mercell kurs KGV kursbase Lese
Demo 18 Mercell kurs KGV kursbase Lese
Demo 19 Mercell kurs KGV kursbase Lese
Demo 20 Mercell kurs KGV kursbase Lese
Demo 1 Mercell kurs KGV kursbase Lese
Demo 2 Mercell kurs KGV kursbase Lese
Demo 3 Mercell kurs KGV kursbase Lese
Demo 4 Mercell kurs KGV kursbase Lese
Demo 5 Mercell kurs KGV kursbase Lese
Demo 6 Mercell kurs KGV kursbase Lese
Demo 7 Mercell kurs KGV kursbase Lese
Demo 8 Mercell kurs KGV kursbase Lese

' MO®rcell



13. Publiser konkurransen

Konkurransen er na ferdig registrert, og er klar for a publiseres.

Forhandsvisning

Hvis du er nysgjerrig pa hvordan konkurransen ser ut for leverandgrene, kan du klikke pa
Forhandsvisning i menyen.

MG’I‘CEH E * p C}' Kursledeizrl_mve[{rltlerllrtmqri @ @
Kursoppgave - Rammeavtale IKT- =] [e)

konsulenter - mal Kung Sk..w c.éa o,ﬁm P‘ M..m @ v@ Fobindamaning | |ororts oo
Beskrivelser

Trykk her for ekstern forhan
Status Beskrivelse Evaluering Dokumenter Leverandgrer Betingelser Milepaeler CPV Kommunikasjon Bruker:

Denne viser hvordan konkurransen vil se ut for en leverandgr som har meldt interesse far han
starter pa leveringsprosessen.

Forhandsvisning &3

-

Kursoppgave - Rammeavtale IKT-konsulenter - mal

KGV kursbase

Forespersel

Sammendrag Dokumenter ESPD - II: Opplysninger om leverandgr ESPD - Iz Avvisningsgrunner

ESPD - IV: Kvalifikasjonskrav Krav  Kriterier Produkt Utlysningsskjema

Kunngjeringsskjema 02 - Kunngjering
Prosedyre Apen prosedyre

Kontrakttype Tjenesteytelse

Beskrivelse

Kurs Offentlig ensker & innga en rammeavtale pa konsulenttjenester innenfor omradet IKT utvikling. Se vedlagte
konkurransegrunnlag og spesifikasjoner for mer informasjon.

Utvidet beskrivelse

Kurs Offentlig @nsker & innga en rammeavtale pa konsulenttjenester innenfor omradet IKT utvikling. Se vedlagte
konkurransegrunnlag og spesifikasjoner for mer informasjon.

+ MO®rcell



Publisering

For a publisere konkurransen klikker man pa Publiser i menyen.

Kursleder Mercell kurs 0
M@I’CGH & * p C::D KGV kursbase @ @
il &0 B ~0U

=
Kunngjering  Skjema i POF Ga til skjema Opprett ny mal Protokoll Rediger innstillinge] Publiser Jalider fefter Forhan: dsvisning Favoritt Lagre
Beskrivelser
Publiser
Beskrivelse Evaluering Dokumenter Leverandarer Betingelser Milepaeler CPV o tkasjon Brukere Logg

Man far opp felgende advarsel:

Publiser &3
Du er i ferd med publisere. Trykk OK
eller Avbryt

Nar man klikker ‘OK’ gar konkurransen til kvalitetskontroll hos Mercell kundesenter og vil fa
status Kvalitetssikring.... Her blir kunngjeringen kvalitetssikret for den sendes videre til
Doffin. Sé lenge status er Kvalitetssikring. .. kan du gjere endringer pa konkurransen ved a
klikke pa blyanten i menyen.

MBS D2 |5
velse di
Beskivelser ngerng  Rapport  Oppretimsl  Fohandsvisning  Kanse Fratakoll =

g

Kumgering  Repport  Opprettmal  Forhandsuisning  Kanseller IF Rediger | Favoritt

Gjer endringer pa kon

Konkurranse Leveranderer Kommunikasjon Milepzeler Brukere Log

Nar kunngjaringen er ferdig behandlet hos Mercell blir den sendt videre til Doffin og far na
status Venter... Dette betyr at den ligger i ke hos Doffin og evt. venter pa oversettelse og
kunngjering pa TED. I denne statusen kan du ikke gjgre endringer i konkurransen. Dersom du
gnsker & gjare endringer ma du vente til konkurransen er publisert pa Doffin og bruke blyant-
knappen for & gjare korrigeringene.
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14. Kommunikasjon og tilleggsinformasjon

Under fanebladet Kommunikasjon finner du kommunikasjonsmodulen i Mercell.

Leverandgrene har tilgang til det samme fanebladet fra sin side.

Leverandgr stiller spgrsmal

Kommunikasjonsmodulen fungerer ganske likt som et epost-program. Man klikker pa Ny
melding, skriver inn emne og tekst, legger ved eventuelle vedlegg, og trykker send.

Leverandgren velger ikke hvem han skal sende spgrsmalet til. Meldingen gar automatisk til de
som star som ansvarlig eller mottaker pa de aktuelle konkurransen.

Status Forespersel Oppdragsgiver Gi tilbud Kommunikasjon CPV koder Logg

Kommunikasjon

Mapper Innboks Ikke send tilbudsdokumenter via kommunikasjonsmodulen, med mindre
du har bliltg bcelsdfl om av innil-(icperj selgde(;nn ?gpglﬁ\rfe??ﬁ infurmasjonk
- etter at tilbudsfristen er utlopt pa gjeldende tilbud/kvalifikasjon. Dette kan
- Sorter eller dato i 54 fall fore til diskvalifikasjon.
H_F' Ny melding ‘
H Ny meldin
£y Innboks ! Ingen meldinger y melding
5 Ulest *Til (BCC) |:.;‘,|KGVkursbase(KurslederMercellkurs)
@ Sendt *Emne  Spersmal til kravspec
Bl Kladd B I U & =
& Arkiv Q% 0 o
Mine meldinger Hei.

Vi har et sparsmal knyttet til kravspec kapittel 2. Hva
menes med......

Mvh
a

Dokument | Navn Beskrivelse Versjon

# Legg til dokumenter ved & klikke her.

|@ Lagre kladd

Kommunikasjon

Mapper ] senc 2 Kategor 3 s
. Sorter etter dato v
-'.'.'—‘ Ny melding ‘
Kursleder Mercell kurs
KGV kursbase 22082017 ‘:‘S Spersmal til kravspec
" -
{2y Innboks b Sparsmal til kravspec 22082017 131353
57 Ulest Lev. AAA (Ola Hansen)
Til E=2KGV kursbase (Kursleder Mercell kurs)
@ Sendt
bl wadd ,
Hei
Arkiv Vihar et sparsmal knyttet til kravspec kapittel 2. Hva menes med......

Mine meldinger gﬂl‘éh
4

Lhrie i resrlidineane® rr sl
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En lukket konvolutt indikerer at oppdragsgiver ikke har lest meldingen.

Nar oppdragsgiver har lest meldingen, sa vil leverandaren kunne se dette under sine sendte
meldinger ved at konvolutten endrer form til =5

Holder man musepekeren over konvolutten vil tidspunktet vises i en liten popup
Til F¥KGV kursbhase (Kursleder Mercell kurs)

| Lest: 23.08.2017 12:18:52 |

Den samme funksjonen har du som innkjgper ogsa.

Tilleggsinformasjon

For a sikre at alle leverandgrer far sasmme informasjon, ma man benytte seg av funksjonene
for tilleggsinformasjon nar man besvarer spgrsmal til konkurransen. Nar det legges ut ny
tilleggsinformasjon, vil alle interesserte leverandgrer varsles om dette pa e-post, og alle
eventuelle nye leverandgrer far ogsa tilgang tilden samme informasjonen.

Marker og kopier spgrsmal fra leverandar:

| Spersmal til kravspec
Lev. AAA (Ola Hansen)
- Til =9KGV kursbase (Kursleder Mercell kurs)

Hei.

i har et spgrsmal til kravspec kapittel 2. Hva m Kapier

g'l‘;h Sok etter «\/i har et sparsmal til kravspec kapittel 2. Hva...s pd Google

Skriv ut...
() AdBlock »

Inspiser

Ga til Tilleggsinformasjon, og klikk pa ‘Ny tilleggsinformasjon’.

Du vil kunne etablere tilleghginformasjon, med eller uten vedlegg, som deles med alle med tilgang til konkurransen. Det er ikke meningen at disse dokumentene 8@
skal erstatte opplastede konMyrransegrunnlagsdokumenter. ) .
Leverandprene vil motta varsling nar du sender tillegssinformasjonen. Pa fanebladet "Logg" vil du kunne sgke frem og se nar en leverandar har lest meldingen.

I Tilleggsinformasjon ‘:}’

Emne Dato/Tid Opprettet av
CDJ Ny tilleggsinformasjon

. M®rcell



________________________________________________________________________________________________________________________________
Gi meldingen et beskrivende emne og lim inn sparsmalet og besvar under feltet ‘Beskrivelse’.
Du kan ogsa laste opp et dokument ved a klikke pa ‘+ Trykk her for a laste opp’.

Pass pa at du ikke skal laste opp nye anbudsdokumenter her. Hvis du ma oppdatere et
Dokumenter i konkurransen.

dokument eller oppdatere anbudsunderlaget med nye dokumenter, skal disse legges under

* Emne

Typisk eksempel kan veere et sarskilt spgrsmal- og svardokument.
Opprett tilleggsinformasjon &3

- Spersmal til kravspesifikasjonen
Beskrivelse B

u 5

I - ==
x xS

%
Spersmal:

Vi har et spersmal til kravspec kapittel 2. Hva menes med....
Sv

ar:
Dette skal forstés slik at leveranderen skal dokumentere ...

Filer Navn

o Trykk her for & laste opp

Beskrivelse Versjon

konkurransen.

Nar du trykker ‘Send’ far alle informasjon om at det er lagt ut ny informasjon pa
no.mercell.com sier:

x
opprett tilleggsinformasjon bildet.

Du er na i ferd med & sende tilleggsinformasjon til alle leverandarene pa
konkurransen. Klikk OK far 3 fortsette, eller Avbryt for 4 ga tilbake til

M®rcell



15. Gjare endringer i en konkurranse

For & gjere endringer i en konkurranse, bruker du nyant-knapRSn.

ITSIEUeEl IVISIGeEN Ruls

SRR - MEIED

Support  Kunngjering  Rapport  Mytilleggsinformasjon  Opprettmal  Forhandsvisning  Kanseller  Protokoll

Farontt

ZIPgfil

Rediger

Milepaeler Brukere Logg

Du far opp en advarsel, klikk OK.

. Rediger kunngjeringen 3
1

Du eri ferd med a opprette en ny vers%{m av denne forespersel. Du ber kun bruke )
"Rediger” - funksjonen nar det er ny informasjon eller endringer som har innvirkning pa
leveranderenes budgiving.

=3

Under fanen Beskrivelse har du na fatt en ny boks hvor du skal beskrive endringene. Vi
anbefaler at du gir en kort men tydelig beskrivelse av hva endringene bestar av. Har du gjort
endringer i dokumenter, bgr du beskrive hvilke avsnitt endringene gjelder slik at

leverandgrene slipper a lete etter endringene. ~ i
Anskaffelseradoiff ogusdlikebols Support  Kunngienng  Oppretimymal  ZIPET  Rediger mretiling
Status Evaluering Dokumenter Leveranderer Betingelser Kommunikasjon

* Overskrift Rammeaviale for levering av broyestikker

Ansvarlig ‘. Kursleder Mercell kurs

Klikk pa ikonet for a endre ansvarlig og mottakere av varslinger. Se veileder

= -
R — H—]

* Versjonsendringer B I U =

I‘I

= % x h

‘F

i

*11.1.4) Kort beskrivelse B I

=
¢
"
i
1]
il
lil
#
Ty
»

# MO®rcell



Under fanen Dokumenter kan du na laste opp nye dokumenter eller oppdatere eksisterende.

Oppdatere et eksisterende dokument

Nar du skal oppdatere ett av de eksiterende dokumentene med en ny versjon, er det viktig at
du sarger for at versjonsloggen viser riktig dokumentversjon.

Status Beskrivelse Evaluering Leverandarer Betingelser Kommunikasjon Brukere Logg

] Dokumenter

Navn Beskrivelse Versjon Endret dato
@ Konkurransegrunnlag.docx 1 23.02.2020 20.45 (p (>:<)
@ Kravspesifikasjoner.docx 1 23.02.2020 20.45 @ (>:<)
[ Prisskiema xlsx 1 23.02.2020 20.45 & (0

:E: Last opp vedlegg

Klikk pa det dokumentet du gnsker a oppdatere. | vart eksempel er det kravspesifikasjonen
som skal oppdateres.

Status Beskrivelss Evaluering Leverandgrer Betingelser Kommunikasjon Brukere Logg

] Dokumenter = qp
Navn Beskrivelse Versjon Endret dato
@ Konkurransegrunnlag.docx 1 23.02.2020 20.45 (IJ 6)
@ Kravspesifikasjoner.doc: 1 23.02.2020 20.45 (IJ 6)
[} Prisskjema.xlsx 1 23.02.2020 20.45 NE)
| CE] Last opp vedlegg
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Klikk pa Last opp ny versjon

Navn pa dokument  Kravspesifikasjoner.docx

Beskrivelse

* Lagre i folder Llﬂ * [#/ = CustomerinternalFiles
: -* 0 F5 Ny mappe
#=* PS5 Projects

L-* 05 Nytt radhus
[#* [JF5 Customer

Velg ny versjon av filen i filutforskeren som vanlig nar du laster opp vedlegg.

Klikk pa Lagre.

Navn pé dokument | Kravspesifikasjonerrev_1.docx

Beskrivelse

*Lagre i folder (s~ ¥ 5 CustomerinternalFiles
~* O F5 Ny mappe
=* OF5 Projects
=* O F5 Nyttradhus

[#* O = Customer

Last opp ny versjon Avbryt Lagre
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Versjonsloggen viser na at Kravspesifikasjonen foreligger i versjon 2, og datoen for
oppdatering er ogsa registrert.

Status Beskrivelse Evaluering Leverandarer Betingelser Kommunikasjon Brukere Logg

| Dokumenter = <k
Navn Beskrivelse Versjon Endret dato
[@ Konkurransegrunnlag.docx 1 23.02.2020 20.45 @ ®
[E Prisskjema xlsx 1 23.02.2020 20.45 (N
| [@ Kravspesifikasjoner-rev_1.docx 2 17.03.2020 09.57 @ ®
%: Last opp vedlegg

Laste opp nye vedlegg

Hvis du ma oppdatere anbudsunderlaget med nye dokumenter, gjgr du dette pa vanlig mate
ved a klikke pa ‘+ Last opp vedlegg’.

Status Beskrivelse Evaluering Leverandarer Betingelser Kommunikasjon Brukere Logg

| Dokumenter )
Navn Beskrivelse Versjon Endret dato
@ Konkurransegrunnlag.docx 1 23.02.2020 20.45 C:p ®
¥ Prisskjema.xlsx 1 23.02.2020 20.45 =N ED)
@ Kravspesifikasjoner-rev_1.docx 2 17.03.2020 09.57 CP ®
%: Last opp ved|e0) gmmmm—

Endre tilbudsfrist

I tillegg til & oppdatere dokumentene, kan du ogsa endre tilbudsfristen.

Ga til fanen Beskrivelse, og velg ny tilbudsfrist.

Status Beskrivelse Evaluering Dokumenter Leveranderer Betingelser Kommunikasjon Brukere Logg

* Overskrift =~ Startdemo 29 - KGV Grunnkurs kursoppgave Informasjon

* Tilbudsfrist 2402202012:00

Ansvarlig $| Kursleder Mercell kurs ‘

Klikk pa ikonet for a endre ansvarlig og mottakere av varslinger. Se veileder < Februar 2020 >
Type vi
‘ *Versjonsendringer B I U § =+ = = = = % ~ VAR I® Tibud Man Tir Ons Tor Fre Ler Sgn
Tilbud 1 2

7

[ilbudgyld 10 11 12 13 14 15 16

Anbefalt 17 13 19 20 21 22 23

e 25 26 27 28 29

Tids ©

12 : 00

“l14) Kortbeskrivelse  p  ; U & =. &= =

fl
lil
£
J
0
Y
v
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Publisere endringene

For at leverandgrene skal fa tilgang til den nye versjonen, ma du publisere.

Klikk pa ‘Publiser’
KurslederM&r}c‘:\?l‘L:gnrg @ @
5, N N @ v E

Support  Kunngjering  Opprett ny mal ZIPfil Redigerinnstillinger  Awvbryt revisjoflen  Publiser  VElider felter  Forhandswvisning Favoritt Lagre

rrandgrer Betingelser Kommunikasjon Brukere Logg

Klikk OK pa boksen som dukker opp.

Alle leverandgrene vil na bli informert pr. epost om at det er publisert en ny versjon av
konkurransen.
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16. Laste ned tilbudsdokumenter - ZIP-fil

Nar tilbudsfristen er passert, er konkurransen Klar til & evalueres.

Nar du klikker pa <ZIP-fil’ i toppmenyen laster du ned alle dokumenter som ligger pa
konkurransen, samt forelgpig protokoll og anskaffelsesrapport, i en komprimert mappe.

Meldinger fra og til leverandarene samt tilleggsinformasjon som er sendt ut, blir ogsa lastet
ned i en samlet zippet mappe.

N B L E

Kunngjering Forhandsvisning Kanseller Protokaoll ZIP-fil Rediger Favoritt

ukere Logg | Last ned alle dokumentene i el

Innholdet i den komprimerte mappen ser slik ut i filutforsker:

s

[1 Mavn Type
YP
Anncuncements Filmappe
Bids Filmappe
Messages Filmappe

@] Konkurransegrunnlag - Apen an...  PDF-fil
@] TenderProtocel_Kursleder - Kurs...  PDF-fil
@] TenderReport_Kursleder - Kurso...  PDF-fil
& Testfil PDF-fil

I mappen ‘Bids’ er det en mappe pr leverandgr, som inneholder alle dokumentene de har
levert.

Lev. AAL Filmappe
Lev. BEE Filmappe
Lev. CCC Filmappe

Mappen ‘Qualification demands’ inneholder dokumenter leverandgren har lastet opp under
kvalifikasjonskrav (ikke ESDP).

Bids » Lew. AAA
* [ MNavn Type
Qualification Demands Filmappe
= Bid PDF-fil
& Tilbudsbrev PDF-fil

» M®rcell



17. Godkjenne avvisningsgrunner og
kvalifikasjonskrav

For & gjennomfare kvalifisering av tilbyderne kan man bruke funksjonen ‘Sammenlign tiloud’

NI~ W S N =

Kunngjaring Rapport Opprett ma Forhandswisning Kanzaller Pratokall ZIP-fil Sammenlign tilbud Rediger Favoritt

| Sammenlign tilbud h

Sammenlign tilbud-funksjonen apner seg i et eget vindu og du kommer rett inn pa
avvisningsgrunnene dersom du har brukt ESPD.

| Deltakelse i en kriminell organisasjon

Er leverandaren selv eller en person, som er medlem av leveranderens administrasjons- ledelses- eller kontrollorgan eller har kompetanse til 8
representere eller kontrollere eller treffe beslutninger i slike organer, ved refrskraﬂég dom blitt demt for deltakelse i en kriminell organisasjon ved
en dom avsagt for ikke mer enn fem ar siden, eller en avvisningsperiode fastsatt direkte i dommen som fortsatt gjelder? Deltakelse i en kriminell
organisasjon som definert i artikkel 2 i Radets rammeavgjorelse 2008/841/RIA av 24. oktober 2008 om bekjempelse av organisert kriminalitet
(EUT L 300av 11.11.2008, 5. 42)

eCertis-data Ingen eCertis data Ingen eCertis data
Ditt svar? Nei Nei |

Dato for
domsavsigelse

Grunnf(e? for
domfellelse

Hvem som har blitt
demt

| den grad det er
uttrykkelig fastsat i
dommen:
Awvisningsperiodens
varighet

Har leverandgr Mei Mei
gjennomfert tiltak
som viser at han
likevel har den
nadvendige integritet
som kontraktspart
("selvrehabilitering"”)?

Vennligst beskriv

Erdisse Nei Nei

opplysningene
tilgjengelige i
elektronisk form?
URL/nettadresse
Kode
Kommentar fra
innkjgper

Files  Nayn Beskrivelse Versjon Navn Beskrivelse Versjon

dy Trykk her for a laste opp n:::u Trykk her for & laste opp
Vurdering| [ jike vurdert N Ikke vurdert v

Ikke vurdert

| henhold til krav

I Korrupsjon Ilkke i henhold til krav

Du ser leverandarenes svar under hvert enkelt krav og har muligheten til a velge I henhold til
krav/lkke i henhold til krav.
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Du kan godkjenne alle kravene ved a klikke pa Aksepter alle-knappen gverst pa siden dersom
du pa forhand har sjekket svarene. Vurdering endres da til ‘I henhold til krav’ pa alle kravene.

Lev. AAA Lev. BBB
Aksepter alle Aksepter alle
I Aksepter alle j
s F

Klikk pa @ i menyen far du gar videre.

Lagre

For a ga videre til kvalifikasjonskravene klikker du pa o
‘Kvalifikasjonskrav’. | Evaluering/Status
Avvisningsgrunner

Gjenta samme gvelse her slik at alle kravene er satt til Kvalifikasjonskray 3%

Vurdering: | henhold til krav/lkke i henhold til krav. Tildeling X
Tildel varelin)er

Klikk pa ‘Lagre endringer’ i menyen etter du har vurdert ®)

kvalifikasjonskravene. 7

Gjenta oppgaven til du er ferdig med alle stegene i v ]

Status/Evaluering-feltet.

Dersom du ma etterspgrre dokumentasjon fra en leverandgr, benytter du
kommunikasjonsmodulen og sender en melding direkte til den aktuelle leverandaren.
Leverandgren sender dokumentasjon ved a sende det som vedlegg til svaret pa meldingen.

Det anbefales at all kommunikasjon gar gjennom Mercell og ikke pa vanlig epost. Pa den
mate er du sikker pa at kommunikasjonen er loggfert i systemet.
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18.

Tildeling

Under tildeling velger man alternativ ‘Leverandgren skal tildeles’ eller ‘Leverandgren skal
ikke tildeles’ pa hver enkelt leverander, fyller ut en kort tildelingskommentar som blir synlig
for hver enkelt tilbyder. Skal man tildele flere leverandgrer er det selvsagt mulig.

Tildelingsbrev laster du opp ved a klikke pa <+ Trykk her for & laste opp’.

Tildeling

Rammeavtale [KT-konsulenter - KGV Start | Beskrivelser

Totalsum
Tildelingsalternativ

0,00
Tildelingsbeslutning ikke vedtatt
| everanderen skal tildeles

® Leverandoren skal ikke tildeles

Velg mal

Tildelingskommentar

Ikke bruk mal v
B I U & =~ & = E =
% s kS

Viser til deres deltakelse i konkurransen. Se vedlagt
tildelingsbrev for utfyllende informasjon om
evalueringen og valg av leverandgren.

Vi takker for deres deltakelse i konkurransen.

@ Lev. BBB

0,00
Tildelingsbeslutning ikke vedtatt

® Leverandoren skal tildeles

Leverandaren skal ikke tildeles

Ikke bruk mal v
B I U & = & = =E E
% x kS

Viser til deres deltakelse i konkurransen. Se vedlagt
tildelingsbrev for utfyllende informasjon om
evalueringen og valg av leverandgren.

Vi ser frem til et hyggelig samarbeid i tiden som

kommer.
Tildelingsfiler MNavn Navn
[4) Tildelingsbrev.pdf &> () [ Tildelingsbrev.pdf e

CSD Trykk her for & 1aste OPP  et—— CSD Trykk her for & 1aste 0P  em—————

Nar endringer er lagret, kan man se ikonet ‘Tildel” gverst pa menyen.
Tildeling

Rammeavtale [KT-konsulenter - KBV Start | Beskrivelser

Tilde! Tilbake

Evaluering/Status

Lagre endringer

@ Lev. BBB

Avvisningsgrunner o
Kvalifikasjonskrav <"
Tildeling o7
Tildel varelinjer

0,00
Tildelingsbeslutning ikke vedtatt

Totalsum
Tildelingsalternativ

0,00
Tildelingsbeslutning ikke vedtatt

Leverandaren skal tildeles ® Leverandoren skal tildeles Leverandgrer @
@ Leverandoren skal ikke tildeles Leverandaren skal ikke tildeles | Lev. AbA ‘
Velg mal lkke bruk mal Ikke bruk mal «/ Lev.BBB
Tildalinaelammantsr [ 1Lev.cecc
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Etter man har klikket pa ‘Tildel’ far man opp en siste sjekk far man sender tildelingen.

Kontroller tildeling &3

Vennligst at du har tildelt til den/de riktige leveranderene. Hvis informasjonen ikke stemmer kan du
trykke pa Avbryt o .
Du kan kontroﬁ/ere_om informasjon om tildelingen er lest av hver enkelt leverander ved a ga inn pa
leveranderen og pa fanen Tildeling vil du finne tidspunktet for nar informasjonen er lest, og
kontaktperson.

Rammeavtale IKT-konsulenter - KGV Start

Lev. BBB Leverandgren skal tildeles
Lev. AAA Leverandgren skal ikke tildeles ?
* Karenstid (dg) 10 (Fredag 13.10.2017 23:59) @

Begrunnelse for tildelin
{Intern%

Avbryt

Dersom du far en varseltrekant til hgyre ut for leverandgrnavnene indikerer dette at det ikke er
lastet opp et tildelingsbrev eller lagt til en tildelingskommentar. Ved & holde musepekeren
over varseltrekanten far du opp et tips om hva som mangler.

Karenstiden i antall dager kan endres ved a klikke pa blyanten. Karenstid kan ikke utlgpe pa
en lgrdag eller sgndag.

Du kan ogsa skrive en kommentar i feltet Begrunnelse for tildelings (Intern). Denne vil bli
overfart til protokollen.

Nar du klikker pa OK blir det sendt et varsel til tilbyderne om at konkurransen er tildelt.
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19. Tildeling sett fra leverandgrsiden

Du kan se en forhandsvisning av hvordan tildelingen ser ut fra leverandgrsiden, ved a klikke
pa Forhandsvis-ikonet.

Tildeling

Rammeavtale [KT-konsulenter - KGV Start | Baskrivelser

&), Lev.BBB

Totalsum 0,00 0,00
Tildelingsalternativ Tildelingsbeslutning ikke vedtatt Tildelingsbeslutning ikke vedtatt
Leverandoren skal tildeles ® Leverandoren skal tildeles
® Leverandoren skal ikke tildeles Leveranderen skal ikke tildeles
Velg mal Ikke bruk mal v Ikke bruk mal v

Tildelingskommentar

1
- i=
=

B I U & =- & B I U &

O & K 7 % O - &£ K
Viser til deres deltakelse i konkurransen. Se vedlagt Viser til deres deltakelse i konkurransen. Se vedlagt
tildelingsbrev for utfyllende informasjon om tildelingsbrev for utfyllende informasjon om
evalueringen og valg av leveranderen. evalueringen og valg av leverandgren.
Vitakker for deres deltakelse i konkurransen. Vi ser frem til et hyggelig samarbeid i tiden som
kommer.
Tildelingsfiler Navn Navn
@ Tildelingsbrev.pdf C:Lb ® @ Tildelingsbrev.pdf C:Lb ®

c[]: Trykk her for & laste opp c[]: Trykk her for a laste opp

Slik ser informasjonen ut:

4 Preview tildeling leverandgrer X

Status Levert tilbud

Karenstid 10

Kommentar Viser til deres deltakelse i konkurransen. Se vedlagt tildelingsbrev for
utfyllende informasjon om evalueringen og valg av leverandoren.

Vitakker for deres deltakelse i konkurransen.

Tildeling

Nawvn Beskrivelse Versjon
@ Tildelingsbrev.pdf
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20. Anskaffelsesprotokollen

Protokollen finner du i toppmenyen.

MOrcell & % O < ey e irsssse @ O
Kursoppgave - Rammeavtale IKT- m @ X I E él@ / e’l?

kon Sulen1er - mal Kunngjoring  Rapport  Oppremmal  Forhdndsisning  Kanselle] | Protokell ez Sammenligntibud ~ Rediger  Favorin
Konkurransemaler

[ Brotoknll |
I Protokoll
Mal | Mercell protokoll - Alle felter
| Administrativ informasjon vedrgrende anskaffelsen @
oF | Kontraki p— @
</ Kontrakts info
Overskrift: Kursoppgave - Rammeavtale IKT-konsulenter - mal
Begrunnelse for ikke bruk
av delkontrakt/Miljigkrav | Legg inn egne kommentarer i teksthoksene
og mal:
Type anskaffelse: Rammeaviale
Estimert verdi:
Estimert totaltverdi -
omfang
Regler for konkurransen: FOA del | Under nasjonal terskelverdi / FOR Under EQS terskelverdi
Valuta: NOK
<7 Kontrakts kommentar
Kommentarer:
«7| Tildelingskriterier @
?| ESPD Opplysninger om leverandaren @

Du kan velge bort hvilke felter du ikke gnsker & ha med i protokollen ved 4 ta bort haken til
venstre.

Klikk pa overskriften for a utvide avsnittet slik at du kan legge inn kommentarer.

Du kan klikke pa Lagre som PDF i menyen for a se hvordan protokollen ser ut.
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21. Anskaffelsesrapport

Anskaffelsesrapporten er et dokument som inneholder informasjon om alt som har skjedd i
konkurransen. Kommunikasjon og alle tilbudsdata er inkludert, og dokumentet er derfor ikke
offentlig. Rapporten kan ikke redigeres.

Kursoppgave - Rammeavtale IKT- @ M @ S@ @ élé f ——

konsulenter - mal korgernd | Remmt | pomeims Korssr Prat Semmenignibud  Redigsr

Konkurransemaler
Rapport k

Konkurranse Leverandarer Kommunikasjon Milepeeler Brukere Logg
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22.

Plass til egne notater
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